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課程大綱
一. 網站架構管理：目錄樹管理

二. 網站內容管理：資料上稿

三. 模組內容管理：教師資料管理

四. 活動報名管理(新)
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教育訓練相關網址
 前台網址

 後台管理網址




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http://120.118.228.134/wSite/mp?mp=teach1
http://120.118.228.134/NewGIP/gipadmin/index.jsp


雲端網站系統管理界面
 請由正修訊息網登入(http://portal.csu.edu.tw)

 點選左方「圖書資訊」類中的「雲端網站系統」
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http://portal.csu.edu.tw/
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任務編組
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網站架構管理
 目錄樹管理

 目錄樹由[子目錄]及[項目]構成，可以新增[子目錄] 、 [項目]
 展開、收合
 [項目]：沒有下一層結構，資料上稿的地方
 每個[項目]節點需設定一個顯示類型(主題單元)

 首頁式、條列式、URL連結

 各節點的新增、編修、設定是否開放、刪除、順序調整

 目錄樹管理(單位)
 DND ：設定前台顯示的順序

 版面風格管理（尚未提供使用，可請圖資處協助變更）
 風格設定
 版型設定
 區塊設定
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目錄樹展開、收合
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新增節點
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新增節點
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顯示類型:首頁式、條列式、URL連結

設定此節點是否顯示



編修節點
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編修節點
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此為活動花絮相簿的設定



移動節點位置
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利用滑鼠拖曳資訊磚調整順序



刪除節點

17

刪除節點
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網站內容管理
 資料上稿

 文章的三種模式 (上稿文章模式與項目顯示類型要一致)

 一般資料式：標題+內文+圖片+相關連結+附件下載(適用

顯示類型：首頁式、條列式)

 URL連結式：標題+單一連結(適用顯示類型： URL連結、條列式)

 檔案下載式：標題+單一檔案(適用顯示類型：條列式)

 文章排列方式：依上稿日期

 設定

 是否公開

 重要性：數字越大越重要
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1.文章模式(一般資料式)
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2.文章模式(URL連結式)
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3.文章模式(檔案下載式)
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(一)編修文章
 網站內容管理〉資料上稿

 點選欲上稿的項目

 新增文章：右上角[新增]按鈕

 修改文章：欲修改文章的

 刪除文章：欲修改文章的
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新增文章
 按右上角新增鈕
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1.一般資料式
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1.一般資料式(插入圖檔)
 圖檔要先上傳到伺服器（檔名不可為中文、檔案大小
要在 1MB 以下）
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1.一般資料式(上傳圖檔)
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檔名不可為中文



1.一般資料式(設定)
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存檔後仍在資料編輯畫面存檔後回到資料表列畫面



1.一般資料式（加入附件）
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1.一般資料式（加入附件）
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檔名+副檔名請勿超過200字
例如：abc正修.doc    共 9 個字
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附件檔案最大容量為10MB



資料附件修改
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刪除附件鈕

刪除文章鈕

設定附件是否顯示前台

設定附件於前台顯示的次序



1.一般資料式（加入連結）
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設定連結是否顯示前台

設定連結於前台顯示的次序



2. URL連結式

36



3. 檔案下載式
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3. 檔案下載式

38註：下載檔案建議使用PDF，可以先預覽檔案內容。



條列式訊息排序問題
 條列式訊息排序：預設以日期、降冪方式排序

 可選擇設定重要性作為排序依據

 排序順序：重要性、日期
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訊息置頂設定
 目錄樹管理(單位)：設定該項目的前台條列排序欄位

 點選目錄樹管理(單位)，並點選該項目的編輯鈕

 點選右上功能列的DND鈕

 設定前台條列排序欄位

 設定升/降冪

 資料上稿：設定該訊息的重要性

 版面設計：設定該項目的前台資料排序方式
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訊息置頂設定－目錄樹管理(單位)
 點選目錄樹管理(單位)，編修該項目
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訊息置頂設定－目錄樹管理(單位)
 點選右上方的DND鈕
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訊息置頂設定－目錄樹管理(單位)
 設定該項目前台條列排序欄位與方式
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訊息置頂設定－資料上稿
 設定訊息的重要性數值(0~999)
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訊息置頂設定－版面設計
 設定該項目前台的資料排序方式
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(二)大廣告輪播上稿
 項目顯示類型：條列式

 圖片上稿：

 介面顯示方式：一般資料式、URL連結式

 標題

 選擇圖片：圖片大小 (550*168、550*135)，按下 將圖
檔上傳

 按下
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模組內容管理
 教師資料管理

 基本資料編輯

 個人：無法修改職稱，可編修行政職務

 網管人員：可於[師資介紹]的資料上稿功能，編修系上教師基
本資料、指標期刊、一般期刊、展演、專利、計畫、職稱、
資料是否公開、設定重要性(0~99)

 指標期刊、一般期刊、展演、專利、計畫
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教師資料管理(個人)
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只有教師個人可以編輯自己的行政職務名稱



編修指標期刊資料
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新增指標期刊
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網管人員編修畫面

54



網管人員編修畫面
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網管人員編修畫面
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 功能說明

 在單位的網站以表列方式顯示

 可設定報名起訖日期、報名人數

 減少個資外流的風險

 提供個人資料蒐集選項(未來將提供個資宣告範本，可
依實際狀況自行調整內容)

 由系統管理報名資料

 報名資料保存期限選項(預設二年)

 提供上傳稿件功能
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線上報名系統



 「活動報名管理(新)」/「報名管理人員(新)」
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線上報名系統



新增活動
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 活動圖檔：建議大小 960*240 pix

 填妥所有 * 的必填項目

 可報名人數：正取人數+備取人數

 活動費用：只能輸入數字

 承辦單位：活動承辦單位

 個人資料蒐集：建議勾選是(報名時強制要同意個人資
料蒐集，否則無法完成報名程序)

 上傳稿件

 單位：請選擇網站所屬單位

 按下
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新增活動



 於活動表列中，點選新增的活動名稱
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活動欄位編修



 活動欄位維護

活動欄位編修
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 勾選填寫欄位名稱：姓名、Email為預設必填欄位

 顯示名稱：為該欄位於前台顯示的名稱（若相同可不必填寫）

 連絡電話：輸入型式 單行文字 (可避免前置零被刪除)

 出生年月日：為西元年格式，例如： 1988/01/01

 服務單位
 預設欄位：所填資料會顯示於報名人員的網頁中

 備用欄位：所填資料不會顯示於報名人員的網頁中

 輸入類型：
 單行文字

 多行文字

 圓鈕：要輸入選項值，例如：N:男,Y:女

 下拉：要輸入選項值，例如：葷,素,綜合
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活動欄位編修



 勾選是否必填與顯示於簽到表

 說明：欄位備註說明，亦可以輸入HTML 超連結語法
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＜a href=“http://www.post.gov.tw/post/internet/Postal/index.jsp?ID=208”>參考網址</a>
＜a href=“mailto://xxx.gcloud.csu.edu.tw”＞連絡我們</a>



活動欄位編修
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 活動欄位不符使用時，可利用備用欄位

活動欄位編修
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活動欄位長度說明
 欄位長度是以Byte計算，50 Bytes只有25個中文字
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欄位名稱 欄位長度(Byte)

姓名 50

Email 60

性別 2

連絡電話 40

通訊地址 50

服務單位 250

葷素 2

職稱 50

學校 50

班級 50

學號 20

題目 500

備用1~備用1 50



 可針對已報名名單整批編修報名狀態，或點選報名者
姓名個別編修報名者資料(預設報名狀態為”審查中”)

 匯出Excel：匯出報名名單資料

 加入正取

 加入備取

 加入未錄取
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錄取名單設置

修改個人資料



編修個別報名資料
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 可依需求檢視報名各種狀態的名單

 全部報名名單

 正取名單：可匯出簽到表

 匯出簽到表(所有欄位資料，可顯示圓鈕、下拉選項的
內容)

 可匯入整批正取報名資料(功能尚未開放)

 備取名單

 未錄取名單
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檢視



報到
 輸入報名序號後，按下送出，報到狀態即會改為「已
報到」

 匯出報到資料
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 在新增或編修活動內容時，團隊報名選項勾選是

 設定團隊人數限制(團隊至多人數)

 可報名總人數(允許報名團隊數X每隊限制人數)
註：目前尚無法編修報名表欄位

團隊報名設定可報名總人數50名，團隊人數限制5名

：可報名隊數為何？

：目前已有10隊報名，但總報名人數45名，為何已停
止報名呢？
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團隊報名

10隊

團隊隊員未達限制人數，仍以至多人數計算
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 在新增或編修活動內容時，上傳稿件選項要勾選是

上傳稿件設定
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 點選上傳稿件按鈕

前台顯示
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 輸入報名時所填寫的Email帳號，並按下

上傳稿件
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 選擇欲上傳的檔案(檔名不可太長，檔案大小限制：
5MB，且只能上傳一個檔案)，按下

上傳稿件
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個人活動報名表

80

上傳稿件檔名與時間



相關圖檔大小
 首頁Banner

 高表頭：990*330

 中表頭：990*240

 大廣告輪播： 550*168

 熱門服務、快速連結： 187x40

 線上報名系統：960*240
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參考網址
 QRCode產生器：

http://qr.ioi.tw/zh-TW/

 Google url shortener 產生短網址

https://goo.gl
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http://qr.ioi.tw/zh-TW/
https://goo.gl/
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